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Werken met Teams (nieuwe versie)

Gebruik deze handleiding om te werken met de nieuwe versie van Teams

Deze handleiding is enkel voor Windows computers.

TIP!

Microsoft heeft een nieuwe versie van Teams gelanceerd. We raden dan ook aan om deze te
gebruiken. Als je toestel alle updates heeft ontvangen, zou deze al geinstalleerd moeten zijn.

1. Onderaan in de taakbalk klik je op het zoekvak:

== Q Zoeken e

2. Vul in dit vak: “Teams” in. Je krijgt één of meerdere voorstellen:

Beste overeenkomst

» Microsoft Teams
I * App

3. Je krijgt het inlogscherm van Teams te zien:

Een account kiezen

Staat je SNT account al ingevuld bovenaan? Klik
hier dan op om in te loggen. In dat geval kun je
inloggen zonder problemen.

T SNTXXXX@sntcursist.be

Is dat niet het geval? Klik op “Een ander

@ Een ander account maken of account maken of toevoegen”. Ga verder naar
t
Jevocgen de volgende stap.

~t
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4. Je krijgt een loginscherm te zien:

Aanmelden bij Microsoft Teams >

BT Microsoft

Aanmelden

E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

Volgende

Een account maken

Vul in dit vak je SNT e-mailadres in. Deze gegevens staan op je inschrijvingsformulier (rechts
bovenaan)

Gebruikersnaam (login): SNTXXXX@sntcursist.be en Wachtwoord: Snt!<je geboortedatum>

Klik op: “Volgende”

5. Vul je wachtwoord in: SNTooooox@sntcursist.be

Wachtwoord invoeren

Wachtwoord  Vul hier uw wachtwoord in

Wachtwoord vergeten

Aanmelden met een ander account

Aanmelden

6. Is dit de eerste keer dat je inlogt? Dan krijg je het
volgende bericht te zien. Klik op "Volgende":

SNTxxxxx @sntcursist.be

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Volgende
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7. Nu vraagt Microsoft je om extra beveiliging voor je account in te stellen. Dit doe je door
jouw eigen mobiele telefoonnummer te registreren:

Kies het land uit de lijst die aan je GSM-nummer is gekoppeld
Voer je GSM-nummer in

Gebruik de optie: "Stuur mij een code via SMS"

Klik op "Volgende"

W e

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de velgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een oproep naar uw telefoon te beantwoorden of een sms-
bericht met een code naar uw telefoon te verzenden.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

Belgium (+32 V| Telefoonnummer invoeren 1.
R —

@ Stuur me een code via sms 2.

O Bellen

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u
akkoord met het Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

8. Je ontvangt een sms op je mobiele telefoon met een code. Deze code moet je in het
volgende scherm invoeren. Klik op "Verifieren" als je hiermee klaar bent.

9. Je krijgt een bevestiging dat dit gelukt is. Klik op "Volgende" en vervolgens op "Gereed".

B2 ?
Uw account veilig houden
Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.
Telefoon
° Sms is geverifieerd. Uw telefoon is geregistreerd:
Volgende

Installatie overslaan

Deze beveiliging hoeft maar één keer te worden ingesteld.
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10. Je krijgt het volgende scherm te zien:

BELANGRUK!

Klik op: "Nee, alleen inloggen op deze app"

Aangemeld blijven bij al uw apps

Uhw account wordt in Windows onthouden en u wordt op dit apparaat automatisch

aangemeld bij uw apps en websites. Hiermee wordt u minder vaak gevraagd om aan te

melden.

Belangrijk!

Mee, alleen bij deze app aanmelden

11. Nu ben je aangemeld in Teams. In het menu links zie je een knop “Teams” staan. Hier
vind je panelen met de cursus(sen) waarvoor je bent ingeschreven.

o
Al

Activiteit

S)

Chatten

Teams

= Teams

MDL_23241NOSBLO2

Let op: het kan 24 tot 48 uur duren na inschrijving voordat deze panelen zichtbaar zijn.
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Nog een aantal tips:

Om af te melden uit Teams, klik bovenaan rechts op het bolletje waar je initialen (of
foto) op staat — Klik vervolgens op “Afmelden”

Om terug aan te melden, kies het account of voer een nieuw account in (zie stap 3)
Werkt dit niet? Herstart de computer volledig en probeer opnieuw

Contacteer de SNT Helpdesk via helpdesk@snt.be
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